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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00’de Belediye Bagkan1 Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Yili ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’In
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii’niin 28/01/2015
tarih ve 2300 sayili yazisinin incelenmesi sonucunda;

Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlari’na dair yonetmelik 22 Subat 2007 giin ve 26442 Sayili Resmi Gazete’ de
yayinlanarak yiirtirliige girmistir.

S6z konusu yonetmeligin 11.maddesinin 1.paragrafinda “Bos memur kadrolarinin simnif,
unvan ve derece degisikligi ile bos memur kadrolarinin iptali ve dolu kadrolarda derece degisikligi
meclis karariyla yapilir.” denilmektedir.

Ayrica; 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 49.maddesinde Belediyenin ve Bagh
Kuruluslarin Norm kadrolari, bu ilke ve standartlar1 gercevesinde Belediye Meclisi karariyla
belirlenecegi hiikiim altina alinmistir.

II SAYILI CETVEL:(MEMUR) BOS KADRO DEGISIKLIiGi:

1 adet 3.dereceli (T.H.S) Sehir Plancisi kadrosunun iptaline, 1 adet 7.dereceli (T.H.S) Ekonomist
kadrosunun ihdasma;

4 adet 3.dereceli (T.H.S) Teknisyen kadrosunun iptaline, 4 adet 7.dereceli (T.H.S) Ekonomist
kadrosunun ihdasma;

1 adet 8.dereceli (T.H.S) Teknisyen kadrosunun iptaline, 1 adet 7.dereceli (T.H.S) Tekniker
kadrosunun ihdasma;

1 adet 8.dereceli (S.H.S) Laborant kadrosunun iptaline, 1 adet 1.dereceli (S.H.S) Biolog
kadrosunun ihdasima;

III SAYILI CETVEL:(MEMUR) DOLU KADRO DEGISIKLIGi:

2 adet I.dereceli (T.H.S) Miihendis kadrosunun iptaline, 2 adet 7.dereceli (T.H.S) Miihendis
kadrosunun ihdasina;

2 adet l.dereceli (T.H.S) Tekniker kadrosunun iptaline, 2 adet 7.dereceli (T.H.S) Tekniker
kadrosunun ihdasina;

1 adet 1.dereceli (T.H.S) Ekonomist kadrosunun iptaline, 1 adet 7.dereceli (T.H.S) Ekonomist
kadrosunun ihdasina;

S6z konusu yonetmelikler dogrultusunda yukarida belirtilen memur kadrolarinin derece ve
unvan degisiklikleri ile memur kadro iptali ile memur bos kadro degisiklikleri i¢in yapilan isaretle
oylama neticesinde celsede mevcut iiyelerin oybirligi ile kabuliine karar verildi.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskam Katip Uye Katip Uye
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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00°de Belediye Baskani Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Y1l ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’n
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’niin 30/01/2015 tarih ve
2509 sayili yazisinin incelenmesi sonucunda;

Mersin ili, Tarsus ilgesi, Kentsel Sit Alan1 Koruma Amacli Imar Plani icinde kalan,
Kizilmurat Mahallesi, 571 ada, 2 parsel lizerinde yer alan, miilkiyeti Tarsus Belediyesine ait,
Adana Kiiltlir ve Tabiat Varliklarin1t Koruma Kurulunun 01.11.1990 giin ve 696 sayili karar ile
koruma altina alinmis olan, tescilli tasinmaz kiiltiir varligt Burhanoglu Konaginin, Kiiltiir
Bakanliginin  uygun goriisiiniin - alinmas1  kaydiyla, 5393 Sayili Belediye Kanununun
18.maddesinin (e) bendine gore 10 (On) yilligina kiraya verilmesine, kira islemleri i¢in Belediye
Enclimenine, bu islemlerle ilgili yapilacak olan sdézlesmeleri imzalamak i¢in Belediye Bagkani
Sevket CAN’a yetki verilmesi igin yapilan isaretle oylama neticesinde Meclis Uyeleri; Ali UYAN
ve Ali SANLI’'nin red oy kullanmasi haricinde celsede mevcut iiyelerin oygoklugu ile kabuliine

karar verildi.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskam Katip Uye Katip Uye
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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00’de Belediye Bagkani1 Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Yili ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’In
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Temizlik Isleri Miidiirliigii’niin 28/01/2015 tarih ve 2343
sayili yazisinin incelenmesi sonucunda;

Tarsus Belediye Baskanligi Temizlik Isleri Miidiirliigii olarak; Sorumluluk alanimizda 45
adet ilce merkez mahallemiz iken Biiyliksehir Yasasi ile 5 adet belde ve 129 adet kdy mahalle
olarak hizmet alanimiza girmistir. Calisma alanimizin genislemesinden ve araclarimizin yetersiz
sayida olmasindan dolay1 ¢op toplama ve ¢evre temizliginde sikint1 ¢cekmekteyiz. Bu nedenle ¢op
toplama ve yol siipiirme aracina ihtiyacimiz vardir.

“Cevre kirliliginin giderilmesi, ¢evrenin korunmasi, iyilestirilmesi ve temizlenmesi
maksadiyla kullanilmak iizere acilen “2 adet yol siipiirme ve 2 adet ¢c6p kamyonu araci1” na
ihtiya¢ bulunmaktadir. Mali imkanlarimizin yetersiz olmasi sebebiyle temin edilemeyen bahse
konu aracin satin alinabilmesi i¢in Cevre ve Sehircilik Bakanligi’ndan, Bakanligin uygun
gordiigli miktarda sartli nakdi yardim talebinde bulunulmasina, Belediyemiz adina yardimla ilgili
konularda Belediye Bagkani Sevket CAN‘a yetki verilmesine, yardimin tarfimiza tahsisi yapildigi
takdirde, Belediye Baskan1 veya gorevlendirecegi bir yetkili tarafindan teslim alinmasina, alinan
yardimin maksadi dogrultusunda kullanilmasina, yardimla ilgili Cevre ve Sehircilik Bakanligina
verilen taahhiitname ve protokol hiikiimlerinin yerine getirilmesi ve Bakanlik¢a istenen biitiin bilgi
ve belgelerin gonderilmesi i¢in yapilan isaretle oylama neticesinde celsede mevcut iiyelerin
oybirligi ile kabuliine karar verildi.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00’de Belediye Bagkan1 Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Yili ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’n
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin 30/01/2015 tarih ve
2490 sayih yazisinin incelenmesi sonucunda;

Mersin ili Tarsus ilgesi Sahin Mahallesi 2944 ada 15 nolu parsel onayli imar planinda
Ayrik Nizam 2 Katli Konut Alanma isabet etmekte olup miilkiyeti Ugurlu NOKAY, Hamit
Gokhan NOKAY, Sibel BIREN ve Sencan OZKAN ’a aittir.

Taziye evleri giinliik hayatimizin 6nemli bir pargasi haline gelmistir. Taziye sahibinin ve
yakinlarinin acilarina ortak olmak, onlarin yiiklerini hafifletebilmek amaciyla taziye evleri insaa
edilmektedir. Ilgemizde belirli yerlerde yapilmas: diisiiniilen taziye evlerinden, ekteki haritada
gosterilen 2944 ada 15 nolu parselin satin alinmasi ve taziye evi yapilmasi igin,

5393 sayil1 Belediye Kanununda;

Madde 15- Belediyenin yetkileri ve imtiyazlari sunlardir:

a) Belde sakinlerinin mahalli misterek nitelikteki ihtiyaglarini karsilamak amaciyla her
tiirlii faaliyet ve girisimde bulunmak,

h) Mahalli miisterek nitelikteki hizmetlerin yerine getirilmesi amaciyla, belediye ve
miicavir alan sinirlari igerisinde tasinmaz almak, kamulastirmak, satmak, kiralamak veya kiraya
vermek, trampa etmek, tahsis etmek, bunlar tizerinde sinirli ayni hak tesis etmek,

Yine 5393 sayili Belediye Kanunun 18 inci maddesinin (e) bendinde “Tasinmaz mal
alimina, satimina, takasina, tahsisine, tahsis seklinin degistirilmesine veya tahsisli bir taginmazin
kamu hizmetinde ihtiyag duyulmamasi halinde tahsisin kaldirilmasina; {i¢ yildan fazla
kiralanmasina ve siiresi otuz yil1 gegmemek kaydiyla bunlar lizerinde sinirli ayni hak tesisine karar
vermek” belediye meclisinin gorevleri arasinda sayilmistir.

Bu nedenle Tarsus, Sahin Mahallesi 2944 ada 15 nolu parsele Belediyemiz tarafindan
Taziye Evi yapilmasi icin s6z konusu parselin satin alinmasi ile ilgili 5393 Sayili Belediye
Kanununun, 15. maddesinin (a) ve (h) bentlerine ve 18. maddesinin ( e ) bendine gore satin
alinmasma satin alma islemleri ve satin alma bedelinin belirlenmesi hususlarinda Belediye
Baskan1 Sevket CAN’a ve Belediye Enciimenine yetki verilmesi i¢in yapilan isaretle oylama
neticesinde celsede mevcut iiyelerin oybirligi ile kabuliine karar verildi.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskam Katip Uye Katip Uye
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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00’de Belediye Bagkan1 Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Yili ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’n
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin 30/01/2015 tarih ve
2433 sayili yazisinin incelenmesi sonucunda;

Tarsus Belediyesi imar Komisyonu ile Temizlik Cevre ve Saglik Komisyonu 13/01/2015
Sal1 giinii saat 08.30°da Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde ve 22.01.2015 Persembe giinii saat
08.30’da Meclis Binasinda (Turuncu Salonda) toplanarak oybirligi ile uygun oldugu karara
baglanan,

Toroslar Elektrik Dagitim A.S. tarafindan Belediye Baskanlhigimiza verilen 18.12.2014
tarih ve 39476 sayili dilekgede; Mersin ili, Tarsus Ilgesi muhtelif mahallelerde 29 adet trafo
yerinin ileriki zamanlarda olmasi muhtemel enerji ihtiyacinin karsilanmasi amaciyla park
alanlarina trafo tesislerinin yapilabilmesi i¢in plan tadilati istenmektedir.

Sozkonusu trafo yerleri konusunda Toroslar Elektrik Dagitim A.§ Tarsus Bolge
Yetkilileriyle yapilan toplanti sonucunda ilerki zamanlarda olmasi muhtemel enerji ihtiyacinin
karsilanmas1 amactyla istenen 29 adet trafo yerine ek olarak 4 adet daha trafo yerinin igaretlenmesi
ve 1 trafo yerinin degistirilmesi konusunda komisyonlarca karar verilmis ve trafo alanlarinin
isaretlenmesi igin hazirlanan 1/1000 Olgekli Uygulama Imar plam tadilatinin yapilan isaretle
oylama neticesinde celsede mevcut iiyelerin oybirligi ile kabuliine karar verildi.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
T.C. TARSUS BELEDIYE BASKANLIGI
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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00’de Belediye Bagkan1 Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Yili ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’In
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Mali Hizmetler Miidiirliigii Gelir Yoneticiligi’nin
04/02/2015 tarih ve 2911 sayih yazisimin incelenmesi sonucunda;

Tarsus Belediye Meclisinin 06.01.2015 tarih ve 2015/1-1(8) nolu karar1 ile havale edilen
evrak, Belediye Toplanti Salonunda 15.01.2015 Persembe giinii saat 14:00’da toplanan Plan Biitce
ve Kesin Hesap Komisyonu ve Kiiltiir ve Sosyal Isler Komisyonunca incelenmistir.

Taskuyu Mahallesi sinirlart igerisinde bulunan, Tagskuyu Magaras: ziyaretcilere agilmis
olup, 2464 Sayil1 Belediye Gelirleri Kanunu’nun 97. Maddesinde ‘“ Belediyeler bu Kanunda harg
veya katilma pay1 konusu yapilmayan ve ilgililerin istegine bagl olarak ifa edecekleri her tiirlii
hizmet (...) (1) i¢in belediye meclislerince diizenlenecek tarifelere gore iicret almaya yetkilidir.
Belediye’ye tekel olarak verilmis isler kendi 6zel hiikiimlerine tabidir.”’denilmektedir.

Taskuyu Mahallesi sinirlar igerisinde bulunan Taskuyu Magarasina giris iicretlerinin;
a- Sivil Halk i¢in 3,00 TL (KDV Dahil),

b- Ogrenci icin 1,00 TL (KDV Dahil),

c- Harp ve Vazife Malulleri, Gaziler, Sehit Dul ve Yetimleri i¢in {icretsiz

olacak sekilde belirlenmesi i¢in Belediye Meclisine havale edilmis olup; Tarsus Belediye
Meclisinin 06.01.2015 tarih ve 2015/1-1 (8) nolu karar1 ile konunun Plan Biitge ve Kesin Hesap
Komisyonu ve Kiiltiir ve Sosyal Isler Komisyonunca goriisiilmesine karar verilmistir.

Tagkuyu Mabhallesi sinirlar1 igerisinde bulunan Taskuyu Magarasina 15 Nisan 2015 tarihine
kadar giris licreti alinmamasina, giris licretinin yapilacak giderlerin tahmini tespitlerinin yapilarak
hesaplanmasindan sonra belirlenebilmesi amaci ile Plan Biitce ve Kesin Hesap Komisyonu ve
Kiiltiir ve Sosyal Isler Komisyonunca 02.03.2015 tarihinde tekrar goriiserek iicretlendirmenin
karara baglanmasi i¢in yapilan isaretle oylama neticesinde celsede mevcut iiyelerin oybirligi ile
kabuliine karar verildi.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskam Katip Uye Katip Uye
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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00’de Belediye Bagkan1 Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Yili ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’In
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Saghk Isleri Miidiirliigii’niin 28/01/2015 tarih ve 2154
sayill yazisinin incelenmesi sonucunda;

Tarsus Belediye Meclisinin 06.01.2015 tarih ve 2015/1-1(4) nolu karari ile Temizlik,
Cevre ve Saglik Komisyonuna havale edilen evrakin; Tarsus Belediyesi, Saghik Isleri
Midiirligiinde 13.02.2015 tarihinde saat 9.30’da toplanan Temizlik, Cevre ve Saglik
Komisyonunca oybirligi ile uygun oldugu karara baglanan,

6360 sayili Biiyiiksehir Yasasindan dolay1 Tarsus Belediyesi hizmet sinirlar1 genislemis
olup, Saglk Isleri Miidiirliigiine yeni alt birimler eklenmesi, buna bagl olarak Saglhk Isleri
Midirligi  kurulus, teskilat yapisi, gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemek {izere
yonetmeliginin yeniden yapilandirilmasi ile ilgili; Tarsus Belediye Meclisinin 06.01.2015 tarih ve
2015/1-1(4) nolu karari ile Temizlik, Cevre ve Saglik Komisyonunca goriisiillmek lizere havale
edilmistir.

Saglik Isleri Miidiirliigii ve bagl birimlerin kurulus, teskilat yapisi, gérev, yetki ve
sorumluluklarini belirlemek iizere hazirlanan;

T.C.
TARSUS BELEDIYE BASKANLIGI
SAGLIK ISLERI MUDURLUGU

GOREV VE CALISMA YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag
MADDE-1 Bu y&netmeligin amaci, Tarsus Belediye Baskanhigi Saglik Isleri Miidiirliigiiniin
kurulus, teskilat yapisi, gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini belirlemektir.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskam Katip Uye Katip Uye
T.C. TARSUS BELEDIYE BASKANLIGI
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Kapsam:

MADDE-2 Bu yonetmelik, Tarsus Belediyesi Saglik Isleri Miidiirliigii’niin; gorev, yetki ve
calisma usulii ile birlikte isleyisini kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE-3

5393 Sayil1 Belediye Kanunu,

5216 Sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu,

1593 Sayili Umumi Hifzissithha Kanunu,

2872 Sayil1 Cevre Kanunu,

3194 Sayili Imar Kanunu,

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu,

5018 Sayili Kamu Mali Yonetimi Ve Kontrol Kanunu,

5237 Sayili Ceza Kanunun Cevreye Iliskin Hiikiimleri,

5326 Sayili Kabahatler Kanunu,

5996 Sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida Ve Yem Kanunu
6331 Sayil Is Saglig1 Ve Giivenligi Kanunu

Ambalaj Atiklarinin Kontroli Yonetmeligi,

Atik Elektrik ve Elektronik Esyalarin Kontrolii Yonetmeligi,
Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi,

CED Yonetmeligi,

Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve Yonetimi Y 6netmeligi,
Devlet Harcama Belgeleri Yonetmeligi,

Gida Isletmelerinin Kayit Ve Onay Islemlerine Dair Yonetmelik,
Hava Kalitesi Degerlendirme ve Yonetimi Yonetmeligi,

Sanayi Kaynakli Hava Kirliligi Kontrol yonetmeligi

Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatlarina iliskin Yénetmelik

Koku Olusturan Emisyonlarin Ol¢iimii Hakkinda Y &netmelik,
Resmi Gazetede yayimlanan Isyeri Agma ve Calistirma Ruhsatlarma iliskin Y&netmelikte
Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik,

Su Kirliligi Kontrolii Y6netmeligi,

e Tasmir Mal Yonetmeligi,

Yukarida belirtilen kanunlara bagli olarak ¢ikarilan diger yonetmelikler ile diger mer’i
mevzuata dayanilarak hazirlanmistir.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Bagkani Katip Uye Katip Uye

T.C. TARSUS BELEDIYE BASKANLIGI
(\9)) Tozkoparan Zahit Mh. Kasim Giilek Bulvari
K-Q Belediye Tesisi Tarsus/MERSIN
JSE-ISO-EN Tel.(0324) 6162512-1165/1166 Faks:(0324) 6163334

Q000 Web: www.tarsus.bel.tr e-posta: yaziisleri@tarsus.bel.tr
LLLUC KalDer Ayrmtili bilgi igin irtibat: G. TEKIN




“ul\EMME(U*

T.C. L Y
TARSUS BELEDIYE MECLISI : < E
CEpiv® KARARI ’%‘% Q‘ ‘&5
KT
Karar No : 2015/2-1 (18)
Karar Tarihi : 05/02/2015
Tanimmlar
MADDE-4
a) Belediye :Tarsus Belediyesini,
b) Baskan :Tarsus Belediye Baskanini,
¢) Baskanlik :Tarsus Belediye Baskanligini,
d) Baskan Yardimcisi:Belediye Baskani tarafindan konuyla ilgili olarak gorevlendirilen Tarsus
Belediye Baskan Yardimcisini,
e) Birim :Saglik Isleri Miidiirliigiinii,
f) Midiir :Birim miidiiriinii veya miidiir vekilini ve sadece verilen yetkiyi kullandig1
alanlara miinhasir olmak iizere miidiir tarafindan verilen imza yetkisini kullananlari,
g) Personel :Midiirlige bagl ¢alisanlarin tiimiinii, ifade eder.
IKINCI BOLUM
Kurulus

MADDE-5 22.02.2007 tarih ve 26442 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Bakanlar Kurulu’nun
“Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli idare Birliklerinin Norm Kadro ilke ve
Standartlarina iliskin Esaslar” hakkindaki karar1 geregince, 5393 sayili Belediye Kanunu’nun
48. ve 49. Maddelerine istinaden yeniden adlandirilmasi nedeniyle, 5393 sayili Kanunu’nun 18.
Maddesinin (m) bendi geregince Miidirliglin; Gorev, Yetki, Sorumluluk ve Calisma
yonetmeliginin hazirlanmasi zorunlu hale gelmistir.

~ UcONCU BOLUM
Temel Ilke, Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

MADDE-6 Tarsus Belediye Baskanlig: Saglik Isleri Miidiirliigii'niin varlik nedeni; énce saghk
ilkesinden hareketle; saghkh insan, saghkh toplum ve saghkh cevre olusmasma katki

saglamaktir.

MADDE-7 Saglik Isleri Miidiirliigii ve bagli bulunan birimlerin gérev, yetki ve sorumluluklarimi

bu yonetmelik ve ilgili mevzuatlar belirler.
1) Stratejik Plan ve Yillik Performans Programlarinda birim hedeflerinin belirlenmesi ve bu

hedeflerin gergeklestirilmesini saglamak,

2) Biiyiiksehir Belediyesi Saglik Isleri Daire Baskanligi, Veteriner Hizmetleri Daire Baskanligi,
Cevre Koruma Kontrol Daire Bagkanligi ve diger ilgili kurumlar ile koordineli caligilarak
ilgede saglik risklerinin azaltilmasi, saglikli insan, saglikli toplum ve saglikli c¢evre
olusturulmast i¢in gerekli 6nlemlerin alinmasina katkida bulunmak,
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3) Toplum sagligini korumaya yonelik konularda (salgin ve bulasici hastaliklar vb.) diger kurum,
kurulus ve miidirliiklerle koordineli c¢alisilarak, belediye sinirlar1 igerisinde bulasici
hastaliklardan korunma amagli faaliyetleri siirdiirmek,

4) Halk saghigim korumak, gozetlemek ve gelistirmek amagli, Sthhi miiesseseleri ve 2 nci ile 3
tincti siif gayrisihhi miiesseseleri, gida veya gida ile temas eden madde ve malzeme ile ilgili
olan isletmeleri ve umuma acik istirahat ve eglence yerlerini toplum sagligi acisindan
denetlemek, gerekli tedbirleri almak veya aldirmak,

5) Belediyeye ulasan vatandas sikayetlerini degerlendirmek ve sonuglandirmak, toplum sagligi
acisindan zararh isletmelerin gegici veya siirekli olarak faaliyetine son verilmesini, mevzuata
aykir1 durumlarin tespiti halinde idari para cezasi uygulanmasini saglamak,

6) Gerektiginde halka saglik konularinda egitici ve bilinglendirici toplantilar ve etkinlikler
diizenlenmek,

7) Umumi mahallerde halk sagligina zarar veren etkenlerin yok edilmesini saglamak,

8) 5199 Sayil1 “Hayvanlart Koruma Kanunu, 5996 sayili1 Veteriner Hizmetleri Bitki Sagligi Gida
ve Yem Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu ve buna bagl olarak genel ¢evre ve saglikla ilgili
mevzuat gereklerini kurum, kurulus ve mudiirliiklerle koordineli olarak yiirtitmek,

9) Isyeri Agma ve Calistirma Ruhsat: i¢in olusturulan komisyonda gorev yapmak,

10)  Kurumun yillik is programlar1 ¢ercevesinde, goérevlerin yerine getirilmesi igin yetkisi
dahilindeki tedbirleri almak, yetkisini agsan hususlarda bagkanlik tarafindan alinan prensip
kararlarin1 uygulamak,

11)  Belediyemizle is iliskisi bulunan diger kurum ve kuruluslar arasinda uyumlu haberlesme
ve igbirligi kurmak,

12)  Ihtiyaclar dogrultusunda kurum ve kuruluslarla iliskilerin daha verimli ve ekonomik
olmasina iligkin degisiklikleri tespit etmek ve bunlarin gergeklesmesini baskanliga 6nermek,
13)  Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile bagkanlik tarafindan verilen gorevlerin icra

edilmesini saglamak.

14)  Gorev alantyla ilgili yenilikleri izlemek, kurum biinyesine tatbiki i¢in aragtirmalar yapmak,
yaptirmak, sonucu bagkanliga Onermek, baskanlik¢a verilecek benzeri nitelikteki diger
gorevleri yerine getirmek,

15)  Bagl birimlerle koordinasyon toplantilari yaparak, evrak akisini takip etmek, gerekli
talimatlar vererek Onerileri dinlemek,

16)  Midiirliigiin biitgesini hazirlamak ve yonetmek,

17)  Bagli birimler ve {ist makamlar arasindaki koordinasyonu saglamak,

18)  Bagli birimlerin ¢alismalarini kontrol etmek, denetlemek ve yonlendirmek,

19)  Midiirliigi biinyesinde bulunan memur, soézlesmeli personel ve is¢i personelin zlikk
haklarinin ve sicil iglemlerinin takibini yaptirmak,
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20)  Midirligine bagh birimlerin ¢alismalarina ait yillik faaliyet raporlarinin diizenlenmesini
saglamak ve bagkanliga sunmak,

21)  Gorev alanina giren konu ve uygulamalarda ortaya g¢ikan mevzuat yetersizligi ve
aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme ve arastirma yaptirarak, alinmasi gereken kanuni ve
idari tedbirler konusunda baskanliga tekliflerde bulunmaktir.

Cevre Koruma ve Kontrol Yoneticiligi Gorevleri

1) Yer Ustii ve yer alt1 sularina, denizlere, havaya, topraga ve insan saglhigina olumsuz etkileri
olan her tirlii faaliyeti belirlemek ve izlemek, olumsuz etkilerinin kontroliinii, azaltilmasini
veya bertaraf edilmesi igin gerekli tedbirlerin alinmasini ve uygulanmasii saglamak,
gerektiginde ilgili kurum ve kuruluslarla koordineli caligmak, O6l¢iim yapmak/yaptirmak,
verileri toplamak ve degerlendirmek.

2) Kanunlar ¢ergevesinde ¢evresine fiziksel, ruhsal, kimyasal, mikrobiyolojik ve toplumsal
yonlerden az ya da ¢ok zarar veren ya da verme olasilig1 olan ve dogal kaynaklar1 kirleten
kuruluslar olarak tanimlanan gayrisihhi miiesseselerin 2. ve 3. smiflarinin yerinde inceleme ve
degerlendirme sonuglarina gore ruhsatlandirilmasina veya kapatilmasina iliskin islemleri
yiiriitmek,

3) Cevrenin korunmasi, iyilestirilmesi ve giizellestirilmesi ile ilgili denetim yapmak, sikayetleri
degerlendirmek, kirlenmeye sebep olan kisi, kurum veya kuruluslar tespit etmek, yasal
mevzuatt uygulamak, olumsuzluklarin ortadan kaldirilmasini ve belirlenen kriter ve
standartlarin uygunlugunu saglamak.

4) Atiklarin, ilgili kanun ve yonetmelikler kapsaminda kaynaginda azaltilmasi, 6zelligine gore
ayrilmasi, toplanmasi, taginmasi, bertaraf edilmesi ve geri kazanilmasi islemlerinin
yiirlitiilmesine katki saglamak, plan ve projeler hazirlamak, uygulamak ve denetimini yapmak.

5) Giiriilti kirliligi olusturan her tirlii faaliyetin “Cevresel Giiriiltiiniin Degerlendirilmesi ve
Yonetimi Yonetmeligi “ kapsaminda degerlendirilmesini ve giiriiltiiniin kontrol altina
alinmasin1 saglar. Yapilan denetimler ve idari yaptirimlar hakkinda Cevre ve Sehircilik
Bakanligina belirli periyotlarda bilgi vermek.

6) Giirtiltii kirliligine neden olan isyeri, konut veya kisilerin denetimini ilgili yasa ve
yonetmelikler ¢ercevesinde yapmak, giiriiltii kaynaklarini tespit etmek, dlgiimler yapmak veya
yaptirmak, giiriiltiiye neden olan faktorleri 6nleyici veya ortadan kaldirict 6nlemler alinmasini
saglamak, plan ve projeler hazirlamak.

7) Cevre bilincinin gelistirilmesi ve yerlestirilmesine yonelik bilgilendirme faaliyetlerinde
bulunmak, plan ve projeler hazirlamak, uygulamak, ¢evre etkinlikleri diizenlemek, yapilan
etkinlik ve organizasyonlara katilim saglamak.
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8) llcemiz smirlar1 igerisinde; konulan her tiirlii reklam, ilan ve tanitim elamanlar1 ve
benzerlerinin yol acabilecegi goriintii kirliligi ortadan kaldirilarak, kent estetigine katkida
bulunmayi, reklam asma ve ticari tabela kullanimini diizenlemeyi ve bu isleri yapan gercek
veya tiizel kisilerle, kamu kurum ve kuruluslarinin uymak zorunda bulunduklar1 esaslar
dogrultusun da birimlerle koordineli olarak galigsmak,

9) Gayrisihhi miiesseselerin emisyon izin islemlerinin takip edilmesi ve sonuglarinin
Biiyiiksehir Belediyesi Cevre Koruma ve Kontrol Midirliigiine, Cevre ve Sehircilik
Bakanligina bildirilmesini saglamak.

10) Isletmelerin kamuya ve cevreye olan zararli etkilerinin mevcut en iyi iiretim veya
aritim teknikleri uygulanarak azaltmak suretiyle koku olusumunu 6nlemesi, yonetmelik geregi
koku onleme tedbirlerini almasi, Sikdyet olmasi halinde, yonetmelik geregi koku oOnleme
tedbir/ek tedbirlerini almasini saglamak

11) Emisyon iznine tabi olmayan tesislerin hava kalitesinin korunmasi yonetmeligine
gore incelenerek gerektiginde i¢ ve dis ortam i¢i emisyon raporunun istenmesi. Yakit kazanlari
icin baca gazi analiz raporlarinin istenmesi yonetmelige gore degerlendirilmesini yapmak.

12) Hava kirliligi onleme yontemleri i¢inde temel teskil eden yakitin iyi sekilde
yakilmasi i¢in ilgemiz geneline duyuru yaparak, ilgeye giren yakitlarin kalori ve kiikiirt igerigi
yoniinden tespiti ve kontroliinii saglamak,

13) “Issnmadan Kaynaklanan Hava Kirliliginin Kontrolii Y&netmeligi” geregince Ilgede
kullanilacak yakitlarla ilgili toplum ve ¢evre sagliginin olumsuz etkilenmemesine yonelik ilgili
birim elemanlari ile birlikte denetimleri gerceklestirmek,

14)  “Bitkisel Atik Yaglarin Kontrolii Yonetmeligi” ve “Atik Yaglarin Kontrolii Yo6netmeligi”
geregince ilgili birimler ile igbirligi i¢cinde gerekli ¢alismalar1 yapmak,

15)  Cevre Koruma ve kontrolii ile ilgili gelen sikdyet ve isteklerin incelenip ¢6ziim yollarini
tespit etmek ile ilgili mevzuatlarin uygulanmasini saglamak,

16)  Ilgemiz genelinde enerji verimliligi ile ilgili ¢alismalar1 yapmak, vatandaslarmmizdaki
farkindalig1 arttirmak, enerji verimliligi ile ilgili her tiirlii egitim, toplanti, plan ve projeler
yapmak, yaptirmak ve uygulamak,

Gida Giivenligi ve Halk Saghg: Yoneticiligi Gorevleri

1) Toplum ve insan saghgi agisindan 6nemli sorunlarin saptanmasi, giderilmesi ve halk sagligi
konusunda biling diizeyi yliksek bir kent ortami1 yaratilmasina katki saglamak.

2) Belediye smirlar igerisinde yasayanlarin bedensel, ruhsal ve sosyal agidan tam bir iyilik
halinde yasamalar1 i¢in gerekli olan mahalli miisterek nitelikteki faaliyetleri ve hizmetleri
planlamak, girisimde bulunmak ve bu hizmetleri ilgili diger miidiirliik, kurum ve kuruluslar ile
isbirligi i¢inde gergeklestirmek,
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3) Bulasici ve salgin hastaliklarin tespiti halinde yetkili makamlara bildirimde bulunmak, kurum
ve kuruluslarla isbirligi halinde olmak,

4) Saglk Isleri Miidiirliigii ve Zabita Miidiirliigii personelinden olusan Gida Denetim Biriminde
gorev almak gida ve gida ile temas eden madde ve malzemeleri iireten isyerlerinin denetimini
yapmak, toplum saglig1 agisindan zararli isletmelerin gegici veya siirekli olarak faaliyetine son
vermek, mevzuata aykir1 durumlarin tespiti halinde idari para cezasi uygulanmasini saglamak

5) Isyerlerinin Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsatina Iliskin Yonetmelik dogrultusunda, Zabita
Midiirligiince koordineli olarak teknik ve hijyenik kosullarinin kontroliiniin yapilmasi, aykiri
durumlarda cezai islem uygulanmasinin saglanmast,

6) Gida Maddeleri Tiiziigi geregince, seyyar olarak agikta satilmasi sakincali gida triinlerinin
tespit edilmesi, Zabita Midiirliigii'ne bildirilmesi, zabit tutulmasi ve miidiirliikle miisterek imha
raporu diizenlenerek imha islemlerinin yapilmasini saglamak

7) Gerektiginde diger kurum, kurulus ve midiirliiklerle igbirligi yapmak suretiyle, gida ve gida ile
temas eden isletmelerde denetim, bilgilendirme yapmak,

8) Belediyemizin gida hizmeti sundugu alanlarda teknik uzman olarak gorev almak, gida teknik
sartnamesi hazirlamak,

9) Hayvansal gidalardan insanlara bulasabilen hastaliklarla ilgili gerekli tedbirleri alarak iiretici ve
tilketicileri bilgilendirmek, gidalar nedeniyle olusabilecek her tiirlii riske karsi tiiketicileri
koruyucu dnlemleri almak, hayvansal gida satig yerlerini Zabita Midiirliigi ile is birligi i¢inde
denetlemek,

10)  Canli hayvan ve hayvansal iiriinlerin nakli i¢in yonetmelik geregi iizerine diisen gérevleri
yerine getirmek, nakilde kullanilan belgeleri aramak, usulsiiz nakillerde hayvan ve hayvansal
tirtinleri alikoyarak yetkili makamlara bildirimde bulunmak,

11)  Kurban satis yerlerini ve kurban kesim yerlerini denetlemek,

12)  Sihhi ve 2 nci ile 3 tincii siif gayristhhi miiesseselerden, gida veya gida ile temas eden
madde ve malzeme ile ilgili olan isletmeleri ve umuma agik istirahat ve eglence yerlerini
toplum saglig1 acisindan denetlemek, gerekli tedbirleri almak veya aldirmak, Belediyeye ulagsan
sikayetleri degerlendirmek ve sonug¢landirmak,

13)  Halk saghgmim korunmasi amaciyla sulari i¢ilmeye ve ev iglerinde kullanilmaya mahsus
hususi ve umumi kuyularin ve sarni¢larin sagligi olumsuz etkileyecek sekilde bulasmaya maruz
kaldiklar takdirde, bunlarin 1slahini saglattirmak veya saglamak

Isyeri Hekimligi Gorevleri

1) Isyeri Hekimi ve Diger Saglik Personelinin Gorev, Yetki, Sorumluluk ve egitimleri Hakkinda
Yonetmelik dogrultusunda c¢alisanlar i¢in klinik hizmetlerinin Yyiiriitiilmesini saglamak,
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2) Calisanlara koruyucu ve tedavi edici hizmetleri, bilimsel, teknik ve etik esaslara gére vermek,

3) Hastalara din, dil, irk, mezhep ayrimi1 yapmadan deontoloji (tibbi etik) kurallar1 ¢ergevesinde
muayene ve tedavi etmek,

4) Gerekli hallerde hasta sevk sistemi islemlerini yapmak ve sonuglarini izlemek.

5) Acil saglik hizmetlerini yiiriitmek,

6) Kronik hastaliklari ve risk gruplarimi bilmek, gerekli tan1 ve tedavi hizmetlerini yiiriitmek,

7) Laboratuvar hizmetlerini yliriitmek,

8) Ilge hifz1ssihha toplantilarina katilmak,

9) Hastane disinda gerceklesen dogal olumlerde Olimiin gerceklestigi yere gidilerek Oliim
belgesinin ve mernis tutanaginin doldurulmasml ilgili yerlere ulastirilmasini ve muhafazasin
saglamak,

10)  Isyerindeki is¢i saghgi ve is giivenligi toplantilarina katilarak gerekli dnerilerde bulunmak
ve karar aldirmak,

11)  Calisma ortami ve galisanlarin saglik gozetimine ait birim bilgilerini kayit altina almak,

12)  Klinigin temiz, ara¢ ve gerecin steril tutulmasini saglamak,

13)  Belediyenin diizenledigi etkinliklerde gerekli saglik onlemlerinin alinmasini ve saglik
personelinin organizasyonunu saglamak,

14)  Bagkanlik veya diger boliimlerden gelen genelgeleri/yazilari incelemek, geregini yerine
getirmek,

15)  Hastalarin teshis ve tedavilerinde gerekli laboratuvar muayenelerinden gegirilmeleri
hususunu izlemek ve denetlemek,

16)  Kalitenin arttirilmasi ve korunmasi yoniinde Kalite Yonetim Sistemi dokiimantasyonunda
belirlenen gorevleri yerine getirmek,

17)  Demirbas esyanin bakimi, muhafazasi ile tiiketim maddelerinin yerinde ve ekonomik
kullanimin1 saglamak,

18)  Kayitlar1 diizenli olarak kontrol etmek ve eksikliklerin giderilmesini saglamak,

19)  Personelin yillik iznini hizmeti aksatmayacak sekilde planlamak,

20)  Ihbari zorunlu bulasict hastaliklari il Saglik Miidiirliigii veya Ilge Saglik Grup baskanligina
bildirmek,

21)  Depo, laboratuvar ve sair yerlerin hesaba ait kayitlarini, idareye ait evrak ve dosyalarin
gorevliler tarafindan usuliine gore ve diizenli bir sekilde tutulmasini saglamak,

22)  Birimde bulunan biitiin alet ve cihazlarla ve laboratuvar malzemesinin, esya, mefrusat ve
demirbaglarin kayitlarint muntazaman bir sekilde tespit ve tescil ettirerek icabina gore saklama
veya kullanilmalarini saglamak,

23)  Birimin biitiin boliimleriyle, tesisat, cihaz ve malzemesini belirsiz zamanlarda ve sik sik
kontrol etmek. Bunlarda diizen, giivenlik, temizlik hususlarinda rastladigi kusur ve noksanlara
sebep olanlarla, bunlar1 diizeltmeyenler hakkinda gerekli islemi yapmak,

24)  Personele yonelik hizmet i¢i egitim programlari talep etmektir.
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Is Saghg ve Giivenligi Yoneticiligi Gorevleri

a) 20.06.2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu geregince kurumda is saghg
ve glivenliginin saglanmasi ve mevcut saglik ve giivenlik sartlarinin iyilestirilmesi i¢in igveren
ve ¢alisanlarin gorev, yetki, sorumluluk, hak ve yiikiimliiliiklerini diizenlemek.

b) Isyerinde yiiriitilen ¢alismalarin is saghig ve giivenligi kurallarina gore yiiriitiilmesi i¢in
giivenlik prosediirlerinin ve egitim programlarinin olusturulmasi.

C) Mesleki riskleri Onlemek, egitim ve bilgi verilmesi dahil her tirli tedbiri almak,
organizasyonun yapilmasi, gerekli ara¢ ve gereglerin saglanmasi, saglik ve giivenlik
tedbirlerinin degisen sartlara uygun hale getirilmesi ve mevcut durumun iyilestirilmesi icin
calismalar yapmak,

d) Isyerinde alinan is saghgi ve giivenligi tedbirlerine uyulup uyulmadigini izlemek, denetlemek
ve uygunsuzluklarin giderilmesini saglamak,

e) Risk degerlendirmesi yapmak veya yaptirmak,

f) Isyerinde saglik ve giivenlik risklerine karsi yiiriitilecek her tirlii koruyucu, onleyici ve
diizeltici faaliyeti kapsayacak sekilde, ¢alisma ortami gdézetimi konusunda isverene rehberlik
yapmak ve Oneriler hazirlayarak onayina sunmak,

g) Calisanlarin sagligin1 korumak ve gelistirmek amaci ile yapilacak saglik gozetimini uygulamak,

h) Calisanlarin is saghigi ve giivenligi egitimleri ve bilgilendirilmeleri konusunda planlama
yaparak isverenin onayina sunmak,

i) Isyerinde kaza, yangin, dogal afet ve bunun gibi acil miidahale gerektiren durumlar belirlemek,
acil durum planin1 hazirlamak, ilkyardim ve acil miidahale bakimindan yapilmasi gereken
uygulamalarin organizasyonu ile ilgili diger birim, kurum ve kuruluslarla isbirligi yapmak,

J) Yillik ¢alisma plani, yillik degerlendirme raporu, ¢aligma ortaminin gdzetimi, ¢aliganlarin
saglik gozetimi, is kazas1 ve meslek hastaligi ile is sagligi ve giivenligine iliskin bilgileri ve
calisma sonuclarini kayit altina almak,

K) Calisanlarin yiiriittiigii isler, igyerinde yapilan risk degerlendirmesi sonuglari ve maruziyet
bilgileri ile ise giris ve periyodik saglik muayenesi sonuglari, is kazalari ile meslek hastaliklari
kayitlarini, isyerindeki kisisel saglik dosyalarinda gizlilik ilkesine uyularak saklamak,

I) Is Givenligi Uzmanlarmmm Goérev, Yetki, Sorumluluk ve Egitimleri Hakkinda Yonetmelik
kapsaminda hizmet verdikleri alanlarda belirtilen gorevlerin yerine getirilip getirilmedigini
izlemek.

Yetkileri;

MADDE-8 Saglik Isleri Miidiirliigii ve bagl birimler, bu ydnetmelikte tarif edilen gorevler ile

ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve cabuklukla yapmak ve yiiriitmekle yetkilidir.

1) Mudirlik ile ilgili gorevlerin, baskanlikga uygun goriilen programlar dogrultusunda

yiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulama yetkisini kullanmak,

2) Midiirliik islerinin yiriitiilmesinde ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi igin

baskanliga 6nerilerde bulunma yetkisini kullanmak,
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3) Teskilat, kadro, sevk ve idare ve benzeri konularda bagkanlik¢a onerilerde bulunma yetkisini
kullanmak,

4) Baskanlikga c¢ikarilan Genelge, Yonerge, Tamim ve benzerleri ile belirlenen yetkileri
kullanmak,

5) Mer’i mevzuatin 6ngordiigii diger gorevler ile Baskanlik¢a verilen gorevlerin icra edilmesini
saglamak.

Sorumluluklar:

MADDE-9 Saglik Isleri Miidiirliigii; Belediye mevzuati, gorevi ile ilgili diger mevzuat ve bu
yonetmelik ile kendisine verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden, yetkilerini
zamaninda ve geregince kullanmasindan, Baskanliga karsi sorumludur.

DORDUNCU BOLUM
Yiiriirliik, Yiiriitme ve Son Hiikiimler

Ceza Uygulama:
MADDE-10 Saglk Isleri Miidiirliigii denetim ekipleri tarafindan tespit edilen uygunsuzluk
durumlarindaki cezai islem, 2872 sayih Cevre Kanunu ve 5326 sayili Kabahatler Kanunu
dogrultusunda uygulanacaktir.
Yiirirlik
MADDE-11 Bu yonetmelik hiikiimleri; Tarsus Belediye Meclisince karara baglandiktan sonra
yiriirlige girer.
MADDE-12 Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikkteki mevzuat hiikiimleri
uygulanir.
MADDE-13 Bu Yonetmelik yiirlirlige girmesi ile beraber, mudiirligiin onceki yonetmeligi
yiiriirlikten kaldirtlmistir.
Yiiriitme
Madde-14 Bu Y&netmelik hiikiimlerini, Tarsus Belediye Baskanlig1 Saglik Isleri Miidiirliigii
yuriitiir.

Yukaridaki 14 maddelik Goérev ve Calisma Yonetmeligi i¢in yapilan isaretle oylama
neticesinde celsede mevcut iiyelerin oybirligi ile kabuliine karar verildi.
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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00°de Belediye Baskani Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Y1l ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’n
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Kiitiiphane Miidiirliigii’niin 28/01/2015 tarih ve 2418
sayll1 yazisinin incelenmesi sonucunda;

Tarsus Belediyesi Kiiltiir ve Sosyal Isler Komisyonunun 15/01/2015 Persembe giinii saat
14.00’de toplanarak oybirligi ile uygun oldugu karara baglanan,

Kiitiiphane Miidiirliigii Calisma Yonetmeliginin;

T.C.
TARSUS BELEDIYESI
KUTUPHANE MUDURLUGU
CALISMA YONETMELIGi
BIRINCI BOLUM
GENEL HUKUMLER
Amac:

Madde 1- Bu Yo6netmelik, Tarsus Belediyesi Kiitiiphane Miidiirligii ile bagli birimlerin tanimini,
orglitlenmesini ve birimlerde ¢alisan personelin gorev, yetki ve calisma esaslarini belirler.
Kapsam

Madde 2-Bu Yonetmelik Tarsus Belediyesi biinyesinde bulunan Kiitiiphane Midirliigi
sorumluluk alanindaki birimleri kapsar.

DAYANAK

Tanmimlar

Madde 3 -Is bu yonetmelik, 5393 Sayili Belediye Kanunu'nun 77. Maddelerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Bu Yonetmelikte gegen;

a) Miidiirliikk: Tarsus Belediyesi Kiitiiphane Miidiirligi

c) Birim: Kiitiiphane Miidiirliigii'ne bagli yonetim birimini,

d) Kiitiiphane: Birim kiitiiphanelerini

e) "Materyal"; Kiitiiphane ve diger birimlerde kullanilabilir her tiirlii malzemeyi ifade eder.
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IKINCI BOLUM

KURULUS

Kurulus Amaclar

Madde 4- Miidiirliik, Tarsus Ilgesi'ndeki egitim ve Ogretimi desteklemek; sanatsal faaliyet,
arastirma, 6gretim ve egitim ihtiyaglarini karsilamak ve desteklemek amaciyla kurulan ve hizmet
veren bir birimdir.

Miidiirliik bu amaci1 gergeklestirmek tizere;

a) Gereken her tiirlii bilgi ve belgeyi saglar,

b) Saglanan bilgi ve belgeleri biitiin Tarsus halkinin kullanimina sunulacak sekilde diizenler,

c) Mevcut bilgi kaynaklarindan en iyi yararlanilmasini saglamak amaciyla her diizeydeki
kullanictya uygun sekilde ve yerde hizmet verir,

d) Universite kiitiiphanecilik boliimii ogrencileri ile diger orgiin egitim kurumlarindaki
Ogrencilerin, zorunlu uygulama ve staj programlarinin yliriitiilmesine yardimci olur.

Kurulus Sekli

Madde 5- Tarsus Belediyesi Kiitiiphane Miudiirliigii’niin, tek bir merkezi birim ¢ercevesinde
orgiitlenmesi ve yiiriitiilmesi esastir.

Idari yonden Kiitiiphane Miidiirliigii'ne bagh olarak, Tarsus Ilgesi sinirlarinda bulunan yerlesim
alan1 i¢ginde birim/birimler kurulabilir.

UCUNCU BOLUM

YONETIM

Madde 6- Midirlik hizmetleri bu Yo6netmelik hiikiimleri gergevesinde, Tarsus Belediye
Baskanlig1 ile Miidiirliik ve bagl birimlerin yoneticileri tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir. Bu
Yonetmeligin 5 inci maddesi uyarinca kurulan birimler, Kiitiiphane Miidiirliigli'niin gézetim ve
denetimi altinda gorev yaparlar.

Organlar

Madde 7- Miidiirliik hizmetleri asagidaki organlarca yiiriitiilir;
- Kiitiiphane Miudiirligi

- Miidiirliige bagl birim Yo6netici/Sorumlular

Kiitiiphane Miidiirligii
Madde 8 - Kiitliphane Miudiirliigii genel yonetim isleri yanindaki baslica gérev ve yetkileri
sunlardir;
a) Midirlik hizmetlerinin aksamadan yiiriitiilebilmesi i¢in, yeterli kadroyu olusturup,
isboliimii ve personeli lizerinde genel egitim ve denetim gdrevini yapmak,
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b) Bagli birimlerin de ihtiyaclarini goz 6niinde bulundurarak, Miidiirliigiin biit¢cesini hazirlamak ve
sunmak,

¢) Satin alma islemlerinin Belediye'nin politikalar1 dogrultusunda, merkez ve bagli birimler
arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglamak,

d) Hizmet alanindaki gelismeleri izleyerek yeni teknolojilerin yiiriirliige girmesi i¢in ¢alismalar
yapmak,

e) Teknik ve okuyucu hizmetlerinin standardizasyonunu saglamak ve denetimini yapmak,

f) Merkez ve birim kiitiiphanelerinin esglidiim ve isbirligi i¢inde ¢aligmalarini saglamak ve bu
amagla mesleki kurslar agmak, egitim programlar1 diizenlemek,

g) Bu yonetmelik uyarinca gorev alanma giren ve hizmetlerin gerektirdigi diger ¢aligmalar
yapmak,

h) Midiirliik hizmetleri hakkinda ayrintili bir faaliyet raporu hazirlamak ve yilsonunda Baskanliga
sunmak,

1) Kiitiiphane Miidiirii, tiim hizmetlerinden dolay1 Tarsus Belediye Baskanligi'na karsi sorumludur.

Birim Miidiirii Gorev ve Sorumluluklar

Madde 9- Birim Midiirii gorev ve yetkileri sunlardir;

a) Midirliiglin is akisin1 ve hizmet iinitelerini belirleyen i¢ yonetmeligi ve bu yonetmelikte zaman
zaman yapilmasi gereken degisiklikleri belirler; baskanligin ve meclisin onayindan gegirdikten
sonra uygular.

b) Kataloglama ve siniflama islerini diizenler ve islemlerin diizenli yapilmasini saglar,

¢) Yerlestirme islerinin yapilmasi, koleksiyonun bakimi ve korunmasi ile ilgili 6nlemleri alir,

d) Kiitiiphane i¢inde ve disinda yararlandirmanin, kiitiiphanenin ag¢ik bulundurulmasinin ve
belirlenen zamana gore yapilmasini saglar,

e) Okuma salonlar1 ve depo arasinda yerlestirme ve faydalandirma hizmetlerinin diizenli ve siirekli
olarak yapilmasini saglar,

f) Kitap tanitma ve tartigma etkinliklerini diizenler,

g) Ogrencilerin okuma aliskanligi kazanmis, bilimsel diisiinebilen bireyler olarak
yetistirilebilmeleri i¢in gerekli etkinliklerde bulunur

h) Kiitliiphanenin isleri ve gelecekle ilgili ihtiyaclar1 hakkinda yillik rapor hazirlayip Belediye
Baskanligi'na sunar.

1) Kiitiiphane Miidiirliigii’niin goérev ve sorumluluk alanina giren konular1 Belediye Baskani
ve/veya Bagkan Yardimcisi’ndan gelen talimatlar dogrultusunda sorumlu oldugu biitiin yasal
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirir,
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DORDUNCU BOLUM

KUTUPHANE HiZMETLERI
Madde 10 - Kiitliphane hizmetleri "Teknik Hizmetler" ve "Okuyucu Hizmetleri" olarak ikiye

ayrilir.

Teknik Hizmetler

Madde 11- Biitiin kiitliphane materyalinin (kitap, siireli yayn, tez, brosiir, gorsel-isitsel ara¢ ve
gerecler, vb.) seciminden okuyucuya sunulacak duruma getirilisine kadar ge¢irdigi islerin
tamamidir.

Madde 12 - Teknik hizmetleri olusturan birimler:

a) Tedarik Birimi: Egitim ve 6gretimi destekleyecek, arastirmalarda yardimci olacak kitap ve
benzeri koleksiyonu olusturmak ve gelistirmek i¢in se¢mek, satin almak, bagis ve degisim yoluyla
temin etmek,

b) Kataloglama ve Simiflandirma Birimi: Kiitiiphaneye saglanan kitap ve diger materyali en
uygun sisteme gore tasnif etmek, okuyucularin yararlanmasina sunmak,

¢) Siireli Yaymnlar Birimi: Siireli Yaym Koleksiyonunu olusturmak ve gelistirmek i¢in se¢im,
satin alma, bagis ve degisim yoluyla yayimn saglamak ve bunlari belli bir diizen i¢inde kullanima
sunmak,

a, b ve c siklarinda sayilan islerin tamamu birim yetkilileri tarafindan yiiriitiiliir.

d) Ciltleme ve Onarim Birimi: Bilgi kaynaklarinin onarim ve ciltlenmesi islemlerinin yapildigi
birimdir.

Okuyucu Hizmetleri

Madde 13- Bilgi kaynaklarindan ve kiitiiphanelerden okuyucularin en verimli sekilde
yararlanmalarini saglayan hizmetlerdir.

Madde 14- Okuyucu hizmetlerini olusturan birimler:

a) Miiracaat Birimi: Kiitiiphane koleksiyonunun ve kullaniminin, kiitiiphane i¢inde ve disinda
okuyucuya tanmitimin1 saglayan birimdir. Bu birim, kiitiphane materyallerinin kullanimina
yardimct olmak amaciyla hizmet i¢i egitim programlar1 diizenlemek ve bibliyografya taramalari
yapmak, yeni ¢ikan yaymlar1 okuyuculara duyurmak ve enformasyon hizmetlerini yiiriitmekle
gorevlidir. Bu hizmetler miidiirliik yetkilileri tarafindan yiiriitiiliir.

b) Gorsel-Isitsel Hizmetler Birimi: Egitimi destekleyecek gorsel-isitsel arag ve gerecleri segmek,
tiretmek, ¢ogaltmak, temin etmek, belli bir diizen i¢inde hizmete sunmak ve bakimini yapmakla
gorevli birimdir.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye

T.C. TARSUS BELEDIYE BASKANLIGI
AV)) Tozkoparan Zahit Mh. Kasim Giilek Bulvari
K-Q Belediye Tesisi Tarsus/MERSIN
JSE-ISO-EN Tel.(0324) 6162512-1165/1166 Faks:(0324) 6163334

Q000 Web: www.tarsus.bel.tr e-posta: yaziisleri@tarsus.bel.tr
siniel KalDer Ayrmtili bilgi igin irtibat: G. TEKIN




“ul\EMME(U*

TC. L
TARSUS BELEDIYE MECLISI B *E
SN KARARI ) ﬁ

K iguen

Karar No : 2015/2-1 (19)
Karar Tarihi : 05/02/2015

BESINCI BOLUM

KUTUPHANELERDEN YARARLANMA
Madde 15- Uyelik bagvurusu yapan ve miidiirliik tarafindan onaylanan tiim okuyucular, giris karti
ve/veya kimlik belgesi gostererek kiitiiphanelerden yararlanabilirler.

ENGELLI VATANDASLARIMIZIN EVLERINE UCRETSIZ KITAP SERViSi
Madde 16- Uye olan Engelli vatandaslarimiz tarafindan listeden segilecek kitaplar, tlicretsiz olarak
evlerine servis edilebilir.

ALTINCI BOLUM

KENT ARSIVI

Madde 17 — Birim, sistemli, diizenli, dikkatli ve titiz, dokiimantasyona hakim, belge yonetimi

disiplinini igerisinde, etkin ve hizli servis icin bilgi teknolojisini takip ederek iist diizeyde sozel

diisiinme yetenegi icerisinde ¢aligsmalarda bulunarak, yore turizmi, tarihi, kiiltiir ve sanat yagamina
katkida bulunmay1 hedeflemektedir.

Bu baglamda;

e Tarsus’u konu alan kitap, gazete, tez, makale, fotograf, film, belge, yazili ve gorsel dokiiman
toplayarak, bir araya getirerek kalic1 bir ortak deger ortaya koymak.

e Bagbakanlik Osmanlt Arsivi (BOA), Cumhuriyet Arsivi (CA), Vakiflar Genel Midiirligi
(VGMA), Diyanet Isleri Baskanligi Arsivi (DIBA) yani sira Vakif, Dernek, Oda gibi kamu
hayatinda etkin rol oynayan Orgiitlerin arsivleri taranarak, ilgili belgeler, arsivimize
kazandirilip, gerekli goriilen Osmanlica metinler ¢evrilerek kisa Ozetlerin, bilgi sistemine
aktarilmasini saglamak.

e Tarsus Kaymakamlig: ile irtibata gecilerek, yerel kurumlarmn arsivlerinin Kaymakamlik
kanaliyla taranmasit saglanip yararlanilabilir niteliktekilerin birer kopyasmin arsive
kazandirilmasini saglamak.

e Bagis, arastirma takas veya roprodiiksiyonlar gibi elde edilen tiim materyallerin, aninda ve
sistematik olarak kayit altina alinmasini saglamak.

e On Tasnif} eser, arsive girer girmez arastirma degerine gore degerlendirmeye almir. On tasnif
sonrasi, malzemeler, ilgili alanlara yada fonlara ayrilir. Ayrica esere, “aidiyet miihrii” vurulup
demirbas defterine kaydedilerek eserin giivenligi saglanir. Tiim bu islerin ardindan, eser,
arsivdeki yerini alir. Esere ulasimi kolaylastirabilmek i¢in ayni anda, arsiv programina ve
internet sistemine kaydi eklenmesi amaglanmaktadir.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskam Katip Uye Katip Uye
T.C. TARSUS BELEDIYE BASKANLIGI
f\\V)) Tozkoparan Zahit Mh. Kasim Giilek Bulvari
y l Belediye Tesisi Tarsus/MERSIN
v’ TSE '50 EN Tel.(0324) 6162512-1165/1166 Faks:(0324) 6163334
Q000 Web: www.tarsus.bel.tr e-posta: yaziisleri@tarsus.bel.tr
LU '“ KalDer Ayrmtili bilgi igin irtibat: G. TEKIN




QOKEMMEL
W Lk
A

T.C. LA
TARSUS BELEDIYE MECLISI : " E
e KARARI %0 4

i A
e pigen®

Karar No : 2015/2-1 (19)
Karar Tarihi : 05/02/2015

e Stok Kontrol; Materyallerin arsivdeki yerini dogrulamak, kaybolmus, 6diing verilmis veya
kayittan distiriilmiis eserleri tespit edebilmek icin stok kontrolii ve sayimi yapilmasini
saglamak.

e Kent Arsivi, herhangi bir “licret” veya “liyelik” olmaksizin her arastirmaciya hizmet sunmay1
hedeflemektedir. Arsivimizde ki eserler, 6zel durumlar haricinde, gerekli izinler alinmadan
higbir suretle disariya verilmez. Ancak; s6z konusu materyal, “bir davada belge olma 6zelligi”
tagiyorsa, yada c¢ok Onemli goriilen bilimsel arastirmalarda kullanilacaksa, tutanak
karsiliginda kisa bir siire i¢in gerekli izinler alinarak 6diing verilebilir.

e Kentin bellegini olusturmanin yaninda, gesitli sergilerle ve diger etkinliklerle Tarsuslularin
kentsel aidiyet baglarini gii¢clendirme amaci dogrultusunda ¢alismay1 hedeflemektedir.

e Tarsus Belediyesi Kent Arsivi, teknolojik donanimi, ¢agdas arsivcilik anlayisi ile “Tarsus’un
hafizasi olmay1” amaglamaktadir.

YEDINCI BOLUM

MEHMET BAL SANAT GALERISI HIZMETLERINDEN YARARLANMA

Madde 18 — Sanatsal eserlerin Sergi Salonunda sergilenme kosullart;

e Sergi agmak i¢in gerekli belgeleri eksiksiz sunan sanatgilarin bagvurusu kabul edilir.

e Sergilenecek eserler sanatsal degere sahip olmali ve secici kurul onayindan gegmelidir.

e Secici Kurul Midiirliik yetkilileri ve ilgili Sivil Toplum Kuruluslar: (STK) temsilcilerinden
olusur.

e Akademik yeterlilige sahip, ulusal ve uluslararasi sanat literatiiriinden yer edinen ve bunu
belgeleyen sanatcilarin eserleri secici kurulun onayina sunulmaz.

e Sergi acan sanatc¢inin eserleri, onceden belirlenen ve teblig edilen siire boyunca sergilenir.

e Sergilenecek eserler, sergilenmeye uygun goriinlimde ve nitelikte olmalidir.

YURURLUK-YURUTME
Yiiriirlik
Madde 19- Bu Yonetmelik Tarsus Belediye Meclisi'nde onaylandiktan sonra yiirtirliige girer.
Yiiriitme
Madde 20- Bu Yonetmelik 19 maddeden olugmakta olup; ydnetmelik hiikiimlerini Tarsus
Belediyesi Kiitiiphane Miidiirliigii Yriitiir.

Yukaridaki 20 maddelik Calisma Yonetmeligi i¢in yapilan igaretle oylama neticesinde
celsede mevcut iiyelerin oybirligi ile kabuliine karar verildi.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
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Belediye Meclisi 05/02/2015 Persembe giinii saat 14.00’de Belediye Bagkan1 Sevket CAN
Baskanliginda, 2015 Yili ikinci Birlesimin Birinci Oturumu OLAGAN olarak, Belediye Meclis
Uyeleri; Kadir CANLI, Kurtulus AVSAR GULER, Omer OZCAN ve Sercan YAMAN’In
haricinde, Meclis Uyelerinin katilimlariyla Belediye Meclis Salonunda toplandi.

Giindem maddesi geregince; Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’niin 28/01/2015 tarih ve
2241 sayih yazisinin incelenmesi sonucunda;

Tarsus Belediye Meclisi’nin 06.01.2015 tarih ve 2015/1-1(6) nolu karar1 ile Imar
Komisyonuna havale edilen, Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Goérev ve Caligma Yonetmeligi,
Belediye Toplant1 Salonunda (Turuncu Salon) 22.01.2015 Persembe giinii saat 08.30’da toplanan
Imar Komisyonunca oybirligi ile uygun oldugu karar baglanan,

Tarsus Belediye Meclisinin 04/09/2014 tarih ve 2014/9-1(86) sayili karari ile belediyemiz
biinyesinde kurulan Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine ait, 5393 Sayili Belediye Kanununun
15.maddesinin (b) bendine gére hazirlanan ve 23 maddeden olusan Emlak ve Istimlak Miidiirliigii

Gorev ve Calisma Yonetmeligi,
T.C.
TARSUS BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGI
BiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, HUKUKIi DAYANAK, TANIMLAR

AMAC

MADDE 1: Bu yénetmeligin amac1 Tarsus Belediyesi, Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin
gorev alanini, sorumluluk ve yetkilerini, gorevlerin yerine getirilisi ve yetkilerin kullaniminda
basvurulacak yontemleri belirlemektir.

KAPSAM

MADDE 2: Bu Yo6netmelik, Tarsus Belediyesi Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin kurulus, gorev
ve esaslari, hak ve ylikiimliiliikleri ile ilgili islemlerin yiiriitilmesindeki ¢calisma usul ve esaslarini
kapsar.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
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HUKUKI DAYANAK
MADDE 3: Bu Yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b, 18/m ve 48. maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR

MADDE 4 :

Bu Yonetmelik de ad1 gegen;

Belediye: Tarsus Belediyesi’ni

Belediye Bagkami: Tarsus Belediye Baskani’ni

Baskanlik: Tarsus Belediye Bagkanligi’ni

Miidiir: Tarsus Belediye Baskanlig1 Emlak ve istimlak Miidiirii nii

Miidiirliik: Tarsus Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii nii
Yonetici : Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine baglh, Emlak Yéneticiligini, Istimlak Yoneticiligini
ve Kiralama- Satis - Tahsis Yoneticiligini,

Personel : Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine bagl ¢alisanlarin tiimiinii ifade eder.

IKiNCi BOLUM
KURULUS, GOREV YETKi VE SORUMLULUKLAR

KURULUS

MADDE 5 : Tarsus Belediye Baskanligi Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, 5393 Sayili Belediye
Kanununun 48. maddesine gore Tarsus Belediye Meclisinin 04/09/2014 tarih ve 2014/9-1(86)
say1l1 karar1 geregince kurulmustur.

MUDURLUGUN GOREVLERI
MADDE 6:

EMLAK YONETICILIiGi

1) Belediyeye ait tasinmaz mallarin biitiin haklarin1 korumak, kollamak, gézetmek, daha iyi
degerlendirilmesini saglamak i¢in ¢esitli projeleri iiretir.

2) Belediyeye ait tasinmaz mallarin kayitlarini diizenli bir sekilde tutar, takip ve kontroliinii saglar,
5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu geregi Mali Hizmetler Miidiirliigiine
gonderir.

3) Kanun ve Yonetmelik geregi yapilan islemler neticesinde tapu midiirliigiinde tescil islemlerini
gerceklestirir.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskam Katip Uye Katip Uye
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4) imar uygulamasi sonucunda ipotek konmus olan parsellerin ipotek terkin islemlerini yapar.

5) Miidiirliigiin tim yazismalarini, gelen-giden ve zimmetli evrak kayit ve dagitimini yapar.
Standart dosyalama sistemine gore dosyalama diizeni ve Miidiirliik arsivini olusturur.

6) Miidiirliik ihtiyaglarini temin eder ve bunlara iliskin tiim 6deme evraklarini hazirlar.

7) Miidiirliik giderlerini biitge 6deneklerine gore diizenler ve takip eder.

8) Miidiirliige ait taginir mallarin giris, ¢ikis kayit, deger tespiti, hurda, sayim , devir, bakim,
onarim isleri ile yonetim hesabinin olusturulmasi islemlerini gergeklestirir.

(Tasmir kayit gorevlerini yiiriitiir).

9) Resmi tebligleri Miidiirliik adina tebelliig eder.

10) Avans mutemedi is ve islemlerini yiiriitiir. (Avans ¢eker-kapatir.)

11) Miidiirliigiin Gider Biitge Taslagini, Stratejik ve Performans Planlarini, Faaliyet raporlarini
hazirlar.

12) Bu Yonetmelikte hiikkiim bulunmayan hususlarda Bagkanlik Makami veya gerekli goriilen
hallerde Belediye meclisi kararlar1 ve ilgili mevzuatin verdigi gorevleri yapar.

ISTIMLAK YONETICILIGI

1) imar uygulamasi sonucunda kamuya ayrilmis olan yol, meydan, park, yesil alan, otopark vb.
alanlarin kamu lehine terkinin miimkiin olmadig1 durumlarda veya bu alanlara isabet eden
tesislerin kaldirilmas1 ve kamu miilkiyetine gecisi saglamak amaciyla, kamulagtirma kararinin
alinmasindan idare adina tesciline kadar tiim islemleri yapar.

2) 2942/4650 Sayili Kamulastirma Yasasina gore Kamu yararinin gerektirdigi durumlarda, gergek
ve tiizel kisilerin miilkiyetinde bulunan tasinmazlarin Belediyemizce kamulastirilmasina karar
verilmesi halinde tasinmazin idare adina kamulastirma islemleri ile ilgili tiim islemleri yapar.

3) Kamulastirmayla ilgili diger is ve islemleri yapar, ilgili dosyalar1 saklar, dava konusu olanlari
Hukuk isleri miidiirliigiine iletir, bu konuyla ilgili goriis veya Bilirkisi raporlari ile ilgili cevaplar
hazirlar ve siiresinde ilgili birimlere iletir.

4) Basin ilan kurumu vasitasi ve belediyemiz ilan panosuna konusu ile alakali ilan etme ve ilan
kaldirma tutanak islemlerini yapar.

5) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda Baskanlik Makami veya gerekli goriilen
hallerde Belediye meclisi kararlar1 ve ilgili mevzuatin verdigi gorevleri yapar.

KiRALAMA, SATIS VE TAHSIS YONETICILIGI
1)Miilkiyetinin tamami1 belediyeye ait, uygulama imar planlarinda kamu hizmetlerine ayrilmamis

olanlarin belediye meclisi ve enciimen kararlar1 dogrultusunda 2886 Sayili Devlet ihale Yasasina
gore satis islemlerini yapar ve sonuglandirir.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
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2) Miilkiyeti belediyeye ait olmayan 6zel kisilerle hisseli olanlar1 diger hissedarlara veya miistakil
olup ancak uygulama imar plani geregi miistakilen tek basina ingaat yapmaya miisait olmayan
parsellerin bitisigindeki tasinmaz mal sahiplerine 3194 Sayili Imar Yasasinin 17.maddesine gore
satilmasi zorunlu olan parsellerin satis islemlerini yapar ve sonuglandirir.

3) 3194 Sayili Imar Kanununun 15,16 ve 17.maddelerine gore imar parseli tesekkiilii igin yol
fazlas1 kisimlarin satis islemlerini yapar.

4) Meclis kararlar1 uyarinca tasinmaz alimi ve satis islemlerini yapar.

5) 2886 Sayili Devlet Thale Kanununa gére, Belediyemiz miilkiyetindeki yerlerin kiraya verilmesi
ve belediyemiz tarafindan kullanilmak tizere tasinmazlarin kiralama iglemini yapar.

6) Kiraya verilen miilkleri diizenli kontrol ederek sozlesmeye aykiri husus olup olmadigini
belirlemek, aykiri husus tespit edilmesi halinde yasal islemlerin siliresinde baslatilmasi ve takip
edilmesi islemlerini yapar.

7) Kiralarin siiresi i¢inde ve sdzlesme hiikiimlerine gore arttirilmasi saglar.

8) Kira siiresi dolan taginmazlarin tahliye islemlerini yaparak teslim alinmasi, tahliye etmeyenler
hakkinda siiresi i¢cinde yasal islemlerin baglatilmasi ve takip edilmesi islemleri yapar.

9) Miilkiyeti belediyemize ait olup, yasa ve yonetmelikler geregi belediyemizin hikkim ve
tasarrufu altinda bulunan ve belediyemizin izni olmadigi halde isgal edilen taginmazlar tizerindeki
fuzuli iggalleri ve siirelerini tespit ederek fuzuli iggal tutanaklarin tutar.

10) Ecrimisil borglarini tespit ettirip tahakkuklarmin ve tahsilatlarinin yaptirilmast igin ilgili
birimlere bildirir.

11) Ozel Kanunlar geregince hak sahiplerine tahsis edilmek iizere, belediyeye intikal eden arazi ve
arsalar ile ayni amagcla kullanilacak belediyemiz miilkiyetindeki arsa ve arazilerle ilgili 6n
hazirliklar1 tamamlayarak dosyalarini tanzim eder.

12) Hak sahiplerine tahsis islemlerini yapar, tahsis edilen arsalarin bedellerinin tahakkuk ve
tahsilat islemlerini takip eder.

13) Imar Planinda kamu kurumlarina ayrilan alanda kalan belediyemize ait tasmmazlarin
belediyemiz meclisince alinacak karar dogrultusunda devir veya tahsis iglemlerini yapar.

14) Belediyemiz adina sartli veya sartsiz olarak hibe islemlerinin takip devir ve tescil islemlerini
yapar.

15) Mevcut imar planlar1 geregi yol ve yesil alan icin ayrilan hazine arazilerinin Imar Kanunu
uyarinca belediyeye bedelsiz terkin islemlerini yapar.

16) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hususlarda Baskanlik Makami veya gerekli goriilen
hallerde Belediye meclisi kararlar1 ve ilgili mevzuatin verdigi gorevleri yapar.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskam Katip Uye Katip Uye
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MUDURLUGUN YETKISI

MADDE 7: Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskan1 ve bagh bulundugu Baskan
Yardimcisinin verecegi emirler dogrultusunda, bu Yonetmeligin 6. maddesindeki gorevlerini,
gereken 6zen ve ¢aba ile, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek i¢in yetkilidir.

MUDURLUGUN SORUMLULUGU

MADDE 8- Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskan1 ve bagh bulundugu Baskan
Yardimcist tarafindan, ilgili mevzuat hiikiimlerine goére ve midiirliigiin ¢alisma disiplini i¢inde
verilecek emirler ve bu Yonetmeligin 6.maddesinde tanimlanan gorevlerin uygulanmasindan ve
gerceklestirilmesinden sorumludur.

. UCUNCU BOLUM
TESKILAT YAPISI, PERSONELIN GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

TESKILAT YAPISI

MADDE 9 :

1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Idari Teskilat;; Miidiir, Yonetici ve Biiro Personelinden olusur.
2) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Ust Yénetici olarak Belediye Bagkanima ve Belediye Bagkanimin
gorevlendirdigi ve yetki verdigi Bagkan Yardimcisina bagli ¢alisan bir birim olarak faaliyet
gosterir.

MUDURUN GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

MADDE 10:

1)Midiirligii temsil eder.

2) Miidiirliigiin harcama yetkilisi gorevini yiiriitiir.

3) Midiirliigiin caligma usul ve esaslarmi belirleyip ¢alismalarin bu dogrultuda yiriitilmesini
saglar.

4) Personeli arasinda gorev dagilimi yapar.

5) Midiirliik hizmetlerinin zamaninda verimli ve diizenli sekilde yiiriitilmesini saglar.

6) Miidiirliik personelinin devam/devamsizligini izler.

7) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii ile diger miidiirliikler arasindaki koordinasyonu saglar.

8) Miidiirligiin faaliyet konusu ile ilgili ihtiya¢ duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi igin
Bagkanlik Makamina 6nerilerde bulunur.

9) Miidiirliik arsiv ¢aligmalarin1 yaptirmakla sorumludur.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
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10)Miidiirligiin yillik biitgesini hazirlanip uygulamasini saglar.

11) Mudirligiin stratejik planlarinin, faaliyet raporlarnin, performans degerlendirmesine esas
olacak rapor ve istatistiklerin olugturulmasi; siire¢ analizleri, uygulamaya iliskin degerlendirme ve
sonuglar tiretilerek uygulamaya gecirilmesi ¢alismalarinin yiiriitiilmesini saglar.

12) Stratejik plan ve performans programindaki hedeflerin gergeklesmesinden sorumludur.

13) i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere bilgi, belge ve kolayliklar saglar.

14) Birimiyle ilgili toplantilara katilir, birim i¢inde diizenli ve planl toplantilar yapilmasini saglar.
15) Ust yonetim tarafindan verilecek benzer nitelikteki diger gorevleri yerine getirir.

YONETICILERIN GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

MADDE 11 :

1)Miidiirliik orgiitlenme semasinda yer alan servislerde yapilan tiim is ve islemlerin

Miidiir adina mevzuata uygun olarak tam ve zamaninda yapilmasini/yaptirilmasini saglar,

2) Miidiiriin verdigi gorevleri yerine getirir.

3) Miidiir tarafindan kendisine havale edilen evraklari inceler. Ilgili birime yazilacak yaziyi
hazirlar ve parafe ederek Miidiirliik Makamina sunar.

4) Miidiiriin katilmasini gerekli gordiigii toplantilara katilir.

5)Biriminde goérevli personelden sorumlu olup, personelin uyum ig¢inde ve verimli galigmasini
saglar.

6) Tim sikayetlerin cevaplandirilmasi ve sikayet nedeninin tekrar etmesini onleyici tedbirlerin
alinmasin1 saglar.

7) Biriminde bulunan demirbasglarin korunmasini ve bunlarin uygun kullanilmalarini saglar.
8)Miidiiriin herhangi bir sebeple bulunmadigi zamanlarda Baskanlik Makami’nin onay1 ile
Miidiirliige vekalet ederek Miidiir’iin gorevini yiirtitiir.

9)Miidiirliikk biinyesinde yapilan gorev dagilimi ¢ercevesinde; kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler,
Bagkanlik genelge ve bildirileri cergevesinde iist amirlerinin emirleri dogrultusunda islerin
Mmevzuata uygun, gecikmesiz ve eksiksiz olarak yiiriitiilmesinde Miidiirlik Makamina karsi tam
yetkili ve sorumlu kisidir.

PERSONELIN GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

MADDE 12:

1) Midirligin gorev, yetki ve sorumluluklar ile ilgili Midiirii veya Yoneticisi tarafindan
kendisine havale edilen dosyalari, konulari, tevdi edilen gorevleri kamu yarar1 ve ilgili mevzuati
dikkate alarak arastirir, inceler ve sonuglandirir.

Sevket CAN Mehmet Yunus SEVEN Esin ERKOC
Belediye Baskani Katip Uye Katip Uye
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2) Midiirliik biinyesinde yiiriitiilen islerin ilgili kanunlar, mevzuatlar, yonetmelikler ve ilgili
genelgeler cercevesinde zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan sorumludur.

3) Miidiir veya Y oneticilerin gérev boliimiinden kendisine tevdii ettigi isleri yiiriitiir.

4) Gelen ve islem yapilacak giden evraki inceleyerek kaydini yapar, imzalar, islemi
sonuclandirir.

___ DORDUNCU BOLUM
MUDURLUK CALISMA USUL VE ESASLARI

GOREVIN PLANLANMASI VE TEMEL PRENSIPLER

MADDE 13 — Emlak ve Istimlak Miidiirliigiindeki calismalar stratejik plan ve ydnetmelige
uygun, acil isler dncelikli olarak hizli ve verimli sekilde her ¢alisanin kendi sorumlulugundaki is
ve islemlere gore ve ayrica miidiirliik biitiinii ile ilgili plana uygun olarak planlanir ve plan
aksatilmadan uygulanmasina dikkat edilir.

GOREVIN YURUTULMESI

MADDE 14 — Miidiirliikte gorevli tim personel kendilerine verilen gorevleri hizli ve 6zenli bir
sekilde yapmak zorundadir.

GELEN EVRAKA YAPILACAK ISLEMLER

MADDE 15 - Gelen evraklar Kalemde, Tarsus Belediyesi Gelen — Giden Evrak

Programi’na kayit edilip sayist verildikten sonra miidiirce ilgili memura havalesi yapilarak gorev
emri verilmis olur.

GIDEN EVRAKA YAPILACAK iSLEMLER

MADDE 16 — Emlak ve Istimlak Miidiirliigii tarafindan gonderilecek evraklar kayit programinda
kaydi kapatilmak tarih ve numara ile islenmek suretiyle ilgili Midiirliik kalemine zimmet defteri
ile teslim edilir.

KULLANILAN DEFTER VE PROGRAMLAR

MADDE 17 — Bilgisayar programi; Tarsus Belediyesi tarafindan temin edilen evrak kayit ve diger
programlardir.

Zimmet Defteri; Miidiir tarafindan havalesi yapilan evraklarin, kaleme verilirken ve islemi bitmis
evraklarin diger midiirliiklere gonderilen evraklarin teslim edildigi defterdir.

KULLANILAN KLASORLER

MADDE 18 — Valilik, Kaymakamlik, Kadastro Miidiirliigii, Bliyiiksehir Belediyesi, Vatandas
Dilekgeleri, Tutanak, Baskanlik, TOKI, Tapu Sicil Miidiirliigii, Kurumlar Arasi, Miidiirliikler
Arasi, Mahkeme dosyalar1 olmak tizere cesitli kurum ve kuruluslarla yapilan yazismalarin
muhafaza edildigi ve belediyeye ait tasinmazlarin listelendigi bolge; pafta, ada ve parsel no suna
gore Standart dosya planina gore olusturulacak klasorlerdir.
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ARSIVLEME
MADDE 19 - Islemi biten her tiirlii yazi, rapor ve davaya iliskin evraklar klasorlere konularak

Miidiirligiin onayi ile birim arsivine kaldirilir.

MUDURLUK iCi CALISMA USULU

MADDE 20 — Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine bagli kalemde bulunan personel arasindaki
isbirligi bagl bulundugu Ydnetici tarafindan saglanir.

Miidiirliige gelen tiim yazilar, kalemde toplanir arsivden evveliyati varsa, dosyasiyla

birlikte Miidiire iletilir. Miidiir gelen evraklar1 konularina gore birim yoneticilerine

havale eder. Bu yazi ve dosyalar, Kalem personeli tarafindan zimmet defterine kaydedildikten
sonra Birim Yoneticilerine teslim edilir.

Bu yonetmelikte ad1 gegen gorevlilerin gérevden ayrilma, emeklilik veya baska yerlere

atanmalar1 halinde, gorevlerinden ayrilabilmeleri i¢in kendilerine verilmis bulunan goérevleri
yerlerine atanmis veya bu konuda Miidiir tarafindan gorevlendirilmis olan personele devrederek
islemlerin devamini saglar.

DIGER KURUM VE KURULUSLARLA KOORDINASYON

MADDE 21 — Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’niin, Mersin Biiyiiksehir Belediyesi, Kaymakamlik,
Valilik ve diger tiim Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Ozel ve Tiizel kisilerle yapacagi yazismalar
Miidiiriin parafi Belediye Baskan Yardimcisi ve gerektiginde Belediye Baskaninin imzasi ile
yiirtitiilir.

BESINCI BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER
YURURLUK

MADDE 22: Bu Yonetmelik Tarsus Belediye Meclisinde kabul edildikten sonra kararin
kesinlesmesi ile yiirtirliige girer.

YURUTME
MADDE 23: Bu Yonetmelik hiikiimlerini Tarsus Belediye Bagkan1 yiiriitiir.

Yukaridaki 23 maddelik Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligi icin
yapilan isaretle oylama neticesinde celsede mevcut iiyelerin oybirligi ile kabuliine karar verildi.
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